WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI

Optima High School - Liceum Ogolnoksztatcqce w Warszawie
Centrum Edukacyjne Optima Sp. z 0.0.

Miejscowos¢, data

Do Dyrekciji szkoty

Zwracam sie z prosbq o wydanie duplikatu legitymacji promocyinego ukoriczenia szkoty w roku z powodu [np. zniszczenia,

zgubienia, kradziezy oryginatu i inne)

DANE StUCHACZA
Imie i nazwisko:

Data urodzenia:
Miejsce urodzenia:
Numer PESEL:

Adres zamieszkania
Ulica:

Numer domu,/mieszkania:
Kod pocztowy:
Miejscowosc:

Powiat:

Wojewoddztwo:

Preferowana forma

odbiér osobisty
wydania duplikatu:

pocziq fradycyjng

ADNOTACJE URZEDOWE:

Data wystawienia duplikatu:

Podpis osoby sporzqdzajqcej duplikat:

POTWIERDZENIE ODBIORU

Imie i nazwisko:

Podpis stuchacza,/rodzica,/opiekuna prawnego

ZALACZNIKI:

1. Potwierdzenie wniesienia oplaty skarbowei.

2. W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest osobg, na ktérg wydano oryginaf éwiadectwa, upowaznienie wystawione
przez wiasciciela dokumentu.



@3. optima
ZALACZNIKNR 1

PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ
W OPTIMA HIGH SCHOOL - LICEUM OGOLNOKSZTAtCACYM W WARSZAWIE

Zakres procedury

1. Procedura okredla zasady i fryb wydawania duplikatow legitymacii szkolnych uczniom Optima High School - Liceum Ogélnoksziatcgeego.
2. Procedura ma zastosowanie réwniez do ucznidw realizujgeych obowigzek nauki w formie nauczania domowego.

Wydania duplikatu
1. Duplikat legitymacii szkolnej wydaije sie w przypadku:
1. utraly legitymacjj,

2. zniszczenia legitymaciji uniemozliwiajgcego jej dalsze uzytkowanie.

Wymagane dokumenty

1. Whioskodawca zobowigzany jest do:

1. Zlozenia podania o wydanie duplikatu legitymacii szkolnej,

2. wniesienia wymaganej opfaty,

3. dostarczenia akiualnego zdjecia ucznia zgodnego z wymogami dla dokumentéw szkolnych, w formie elektroniczne;.
2. Dokumenty mogq by¢ przekazane drogg mailowq lub Poczig Polskg.

Optaty
1. Opfata za wydanie duplikatu legitymacii szkolnej wynosi 9, 00 zt.
Naleznoséé¢ wnosi sie na konto:
Sanfander Bank Polska
23 1090 1056 0000 0001 6347 4410
2. W przypadku wyboru wysytki pocztowej obowigzuje tgczna optata w wysokosci 25,00 zt, obejmujgca:
* opfate za wydanie duplikatu,
* koszty przesytki.

Forma odbioru
1. Duplikat legitymacji moze zostaé:

1. odebrany osobiscie w sekrefariacie szkoty, lub

2. wystany Pocztq Polskg na adres wskazany przez wnioskodawce.
2. O sposobie odbioru decyduje wnioskodawca.

Termin realizacji

1. Duplikat legitymacii szkolnej wydawany jest w terminie do 7 dni reboczych od dnia spefnienia wszystkich wymaganych warunkéw.
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